
 
REGLAMENTO INICIAL REPRESENTANTES ESTUDIANTILES 

 

I.- OBJETO Y ÁMBITO DE APLICACIÓN DEL PRESENTE REGLAMENTO 

El presente reglamento establece y regula la figura de Representantes Estudiantiles dentro del CFT 

de la Región de Valparaíso para permitir el desarrollo de una vida estudiantil basada en la entrega 

de herramientas transversales para la vida laboral y personal, fomentando la vida estudiantil y 

participación y considerando los valores institucionales de: integridad, trabajo colaborativo, respeto 

por el medio ambiente e inclusión y diversidad.  

II.- DE LA (DEL) REPRESENTANTE ESTUDIANTIL 

a) Se entiende por Representante Estudiantil aquel estudiante regular elegida(o) por y de 

entre las(os) estudiantes de una misma sede, carrera, jornada y sección, impartidas por el 

CFT de la Región de Valparaíso bajo los mecanismos de elección detallados por la institución. 

(referido en IV del presente reglamento). En cada Sede, existirá 1 Representante Estudiantil 

por cada carrera, jornada y sección. 

 

III.- FUNCIONES DE LA (DEL) REPRESENTANTE ESTUDIANTIL 

La (el) representante estudiantil cumplirá las siguientes funciones: 

a) Representar a las(os) estudiantes de su sección en su respectiva Sede para efectos de 

coordinación de actividades, traspaso de información, levantamiento de inquietudes y 

canalizar requerimientos en las reuniones mensuales con la Unidad de Asuntos 

Estudiantiles. 

 

b) Estar en continua comunicación con las(os) estudiantes a los que representa para poder 

identificar inquietudes, sugerencias y propuestas y plantearlas cuando corresponda. 

 

c) Mantener continua comunicación con la Unidad de Asuntos Estudiantiles siendo un puente 

en la comunicación entre la institución y los estudiantes de su sección en las instancias 

formales que se establezcan. 

 

d) Asistir a todas las reuniones convocadas por la Jefatura de Carrera, Unidad de Asuntos 

Estudiantiles, y/o de cualquier otra área institucional que convoque. 

 

e) Favorecer y propiciar el cumplimiento del reglamento académico del estudiante, protocolos 

institucionales, valores, sana convivencia. 

 

f) Difundir procesos internos como encuestas, cambios en actividades y otra información 

relevante para el proceso académico y de vida estudiantil. 

 



 
IV.- ELECCIÓN DE REPESENTANTES ESTUDIANTILES 

A. CONVOCATORIA A PROCESO DE ELECCIÓN 
 

Para la elección de Representantes Estudiantiles, Asuntos Estudiantiles convocará y difundirá el 
proceso con el apoyo de la unidad de comunicaciones institucional utilizando los canales 
establecidos durante los primeros meses de clases en concordancia con el calendario académico. 
 
 

B. INSCRIPCIÓN DE CANDIDATAS(OS)  

Para optar a Representante Estudiantil, la(el) estudiante debe cumplir con los siguientes requisitos 
para lograr ser elegibles en el proceso de votación: 

  
1. Ser alumno regular de una carrera y jornada en el CFT de la Región de Valparaíso 

(Título IV DE LOS ESTADOS ACADEMICOS, Reglamento Académico del Estudiante). 
 

2. No haber sido sancionado por normas disciplinarias (Título XVII NORMAS 
DISCIPLINARIAS del Reglamento Académico del estudiante). 

 

3. Para los estudiantes de segundo año registrar al menos un 75% promedio de 
asistencia a clases presenciales, online o asincrónicas del semestre anterior a la 
fecha de la elección. 

 

La inscripción de las (os) interesados deberá realizarse de acuerdo con las fechas difundidas por la 
Unidad de Asuntos Estudiantiles la que deberá verificar que se cumplan los requisitos y validar a las 
(os) postulantes previo a la fecha de votaciones.  
 
La ficha de inscripción podrá ser entregada de manera presencial o virtual y deberá considerar al 
menos lo indicado en el Anexo N°1 de este reglamento.  
 
Sin la validación de la inscripción por parte de la Unidad de Asuntos Estudiantiles, la (el) estudiante 
no será considerado en el proceso de votaciones.  
 
Los estudiantes validados serán publicados por los canales de comunicación institucionales. 
 
De existir no conformidad respecto de dicha nómina, las (os) estudiantes podrán reclamar por 
escrito dentro del plazo de 2 días ante la Unidad de Asuntos Estudiantiles. Los reclamos serán 
resueltos por la Dirección Académica dentro del plazo de 5 días hábiles. Esta resolución no será 
susceptible de reclamación. 
 

Fomentando el trabajo colaborativo y el conocimiento de todas (os) los integrantes de su sección 

las primeras semanas de clases se propiciara la conversación para contar con representantes 

ratificados por su sección. Quienes sean designados por la sección como Representantes Electos y 

suplentes serán ratificados por acuerdo del curso, firmando la lista de ratificación. Dichos 



 
representantes no pasaran por proceso de votación en el entendido que la decisión es de la sección 

respectiva. 

 

C.  DE LAS VOTACIONES 

 

a) Las elecciones de Representantes Estudiantiles deberán llevarse a cabo en días de semana, 
una vez cada año de preferencia en el mes de abril (o cuando el CFT determine de acuerdo 
con planificación académica). 
 

b) La elección será conducida por la Unidad de Asuntos Estudiantiles, sin perjuicio de lo cual 
podrá participar un (a) representante del área académica que también resguardará la 
elección y tendrá calidad de testigo.  

 
c) Se dejará evidencia del proceso de elección en el acta elaborada por la Unidad de Asuntos 

Estudiantiles, según formato contenido en anexo N°2 de este reglamento. 
 

d) Para realizar la votación, deben estar presentes al menos el 50% de estudiantes de la sección 
correspondiente. De no cumplir con el quórum mínimo la votación deberá ser 
reprogramada dentro de las dos semanas siguientes, y para efectuarse deberá cumplir con 
un quórum de al menos el 35% de estudiantes. De no cumplirse el quórum señalado, el Jefe 
de Carrera podrá designar como representante a una(un) estudiante (de los inscritos y 
validados para la elección). De no aceptar la designación, el grupo quedará sin 
representación.  
 

e) Ante impedimentos de fuerza mayor o de optimización del proceso, la elección podrá 
llevarse a cabo en reuniones de forma remota - sincrónica y/o con votación remota a través 
de formularios virtuales y oficiales validados por el CFT. 
 

f) El día de la votación, sea esta presencial o virtual, los estudiantes en calidad de elegibles 
deberán ser identificados en la sala con nombre y apellido en pizarra a la vista del resto del 
grupo.  
 

g) Tras identificar a los elegibles, se procederá a la votación que será privada en Sede o a través 
de formulario virtual. Cada estudiante deberá indicar su preferencia, quedando registrada 
por la Unidad de Asuntos Estudiantiles. 
 

h) Al finalizar la votación, se procederá al recuento de votos, tras el cual resultará electo como 
Representante la (el) estudiante que mayor número de votos obtuviera. 

 
i) Quien obtenga la segunda mayoría será denominado Representante Suplente, quien 

operará solamente si el Representante electo no puede cumplir sus funciones de manera 
parcial o total. 

 



 
j) En caso de que dos o más estudiantes obtengan el mismo número de votos, podrán 

consensuar en un tiempo acotado (10 minutos) quien asumirá la representación y quien 
quedará como suplente. Si no existe tal acuerdo, se procederá a una segunda vuelta 
repitiendo en el acto la votación. De persistir el empate, se efectuará un sorteo simple para 
dirimirlo. 

 
k) Si se presenta un único estudiante elegible, podrá ser proclamado Representante Estudiantil 

automáticamente. 
 

D. PROCLAMACIÓN DE LA (DEL) REPRESENTANTE ESTUDIANTIL ELECTO 

 

1. La (el) Rectora(r) dictará una resolución proclamando a las(os) representantes estudiantiles 
electas(os), la que deberá ser comunicada a toda la comunidad educativa mediante la 
página web institucional. 

2. El/la Representante Estudiantil podrá asumir su rol desde el día posterior a la publicación 
de la resolución de rectoría que sancione los resultados de la elección considerando electos 
y suplentes. 

 
 
V.- PERIODO DE LA REPRESENTACIÓN, SUPLENCIA Y REELECCIÓN  
 

a) La (el) Representante Estudiantil durará en su cargo hasta la nueva elección.  
b) Si por cualquier motivo, la (el) Representante Estudiantil no pudiere ejercer temporalmente 

su cargo o renuncia a éste, será reemplazado por el suplente. De no existir, deberá repetirse 
la votación. En el intertanto, el Jefe de Carrera podrá designar un/a Representante hasta 
que se lleve a cabo el nuevo proceso. 
 

c) El representante podrá ser reelecto mientras dure su carrera y cumpla los requisitos 
establecidos en el presente reglamento. 
 

VI.- DE LAS FALTAS Y SANCIONES 

El/la Representante podrá ser sancionado/a por incumplimiento a las normas y/o por abandono de 
sus deberes siendo sancionado bajo los parámetros establecidos en el Reglamento Académico del 
estudiante. 
 
De manera Excepcional, si su sección considera que la actuación del/la Representante Estudiantiles 
es deficiente, podrá solicitar a Asuntos Estudiantiles la realización de un plebiscito revocatorio. El 
mismo, deberá llevarse a cabo en el plazo máximo de dos semanas. El estudiante, será removido del 
cargo si más del 50% del curso solicita su remoción.  
 
Podrá asumir la representación el estudiante suplente y realizar nuevamente la votación bajo los 
parámetros ya establecidos en el presente reglamento si dicha situación ocurre en el primer 
semestre.  
 



 
De ocurrir en el segundo semestre, el suplente asumirá la representatividad hasta la elección del 
siguiente periodo.  
 
 
VII.- DE LAS SITUACIONES ESPECIALES 

Las situaciones excepcionales, así como aquellas no previstas en el presente reglamento, serán 

materia de resolución o fijación de procedimiento del Rector, en tanto las dudas de interpretación 

serán aclaradas por resolución del Director Académico. 

VIII.- VIGENCIA 

El presente Reglamento tendrá vigencia a contar de la fecha de dictación de la resolución del Rector 

que ordene su aplicación, previa aprobación por parte del Directorio del CFT. 

IX.- ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

Anexo N°1. 

 

FORMULARIO DE INSCRIPCION PARA POSTULAR A REPRESENTANTE ESTUDIANTIL 

Nombre Completo  
 

Rut  
 

Sede  
 

Carrera  
 

Jornada  
 

Semestre que cursa  
 

Año en que postula  
 

Por qué quieres ser representante estudiantil  
 

 

Validación Asuntos Estudiantiles 

Estudiantes Inicio 

 

Estudiantes Continuidad 

 

Alumno Regular 
 

 

Sanciones Normas disciplinarias  
 

Alumno Regular 
 

 

Sanciones Normas disciplinarias  
 

Asistencia sobre el 75% semestre anterior 
 

 



 
 

En Sede _______________, Asuntos Estudiantiles valida y registra la inscripción del estudiante 

identificado para postular a Representante Estudiantil para el periodo ______. 

 

 

Anexo N°2. 

ACTA ELECCION REPRESENTANTES ESTUDIANTILES 

FECHA:       /    / HORA INICIO:      : HORA TERMINO:        : 

LUGAR:  

SEDE  

CARRERA  

JORNADA  

N° TOTAL ESTUDIANTES DEL CURSO  

N° TOTAL ESTUDIANTES PRESENTES  

 

REPRESENTANTES CFT 

NOMBRE CARGO RUT 

   

   

 

CANDIDATOS  

NOMBRE COMPLETO RUT 

1   

2   

3   

4   

5   

 

 
ESCRUTINIO 

 

NUMERO TOTAL ESTUDIANTES PARTICIPANTES  

NUMERO TOTAL DE VOTOS  

 
ESTUDIANTES MAS VOTADOS (POR MAYORIA) 

 

 NOMBRE  TOTAL VOTOS 

1   

2   

3   

4   

5   

CARGO NOMBRE FIRMA 



 
Representante Electo   

 

Representante Suplente   
 

Firma y Timbre validación CFT 

 

 

LISTA DE ASISTENCIA PARTICIPANTES ELECCION 

NOMBRE RUT FIRMA 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

21    

22    

23    

24    

25    
 


